
                                     Wir suchen Dich! 
Die Stadt Hirschhorn am Neckar (ca. 3.450 Einwohner),  

sucht zum 01. September 2024 eine/n 
 

Auszubildende/n zum/zur  
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

für Landes- und Kommunalverwaltung. 
 

Ausbildungs- und Berufsinhalt: 
 
Verwaltungsfachangestellte werden als Sachbearbeiter/in in allen Bereichen der  
Stadtverwaltung eingesetzt. Sie stehen häufig im direkten Kontakt zu den Bürgerinnen  
und Bürgern. Das Aufgabenfeld erstreckt sich unter Anwendung der Rechtsvorschriften  
auf die selbstständige Bearbeitung verschiedenster Anträge und Auskünfte, 
die Beratung der Bürgerinnen und Bürger in allen Belangen, das Ermitteln und 
Berechnen von Gebühren und Abgaben und vieles mehr. 
 
Das können wir Dir bieten: 

• eine abwechslungsreiche Ausbildung mit Einblick in alle Bereiche 
• eine tarifgerechte Vergütung nach TVAöD 
• ein modernes Arbeitsumfeld und ein motiviertes Mitarbeiterteam 
• Berufsschule an der Julius-Springer-Schule in Heidelberg sowie am 

Verwaltungsseminar Darmstadt 
• Maxx-Ticket  

Auszubildende können neben dem Berufsschulunterricht durch Zusatzunterricht die 
Fachhochschulreife an der Julius-Springer-Schule erwerben 

Wenn also Interesse an einem abwechslungsreichen Ausbildungsplatz besteht und 

• ein Abschluss der Mittleren Reife vorliegt oder im Jahr 2024 erworben wird 
• Kommunikation und Teamarbeit zu den eigenen Stärken gehören und 
• Wert auf einen sicheren Arbeitsplatz gelegt wird  

 

Dann sende eine aussagekräftige Bewerbung bitte schriftlich bis Freitag, den 13.10.2023 
an den  
Magistrat der Stadt Hirschhorn, Hauptstraße 17, 69434 Hirschhorn oder 
als Datei im pdf-Format per E-Mail an: personalamt@hirschhorn.de.  
 
Für Fragen rund um die Ausbildung stehen gerne Herr Flick oder Frau Neuer unter der 
Telefonnummer 06272-923-114 bzw. 06272-923-138 zur Verfügung.  
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
 
Hinweis: Die Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt. Daher bitten wir um Zusendung von 
Kopien ohne Mappen. Nach Abschluss des Auswahlverfahrens werden die Unterlagen nach den 
Bestimmungen des Datenschutzes vernichtet. 
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